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0.1 Como acessar a interface de Gerenciamento?

1. Abra o navegador web;

2. Na barra de enderego digite “server.telecentro.net”;

| localhost:8000

¢ lq server

TEIE Gerenciamento Usuarios Login

Centros

Telecentros
mec.gov.br

Programa Nacional de Apoio & Inclusiol
Digital nas Comunidades

Tele .-':;.-.__.._._-_.;..._-'.':;

PROGRAMA NACIONAL DE APOIO A
INCLUSAO DIGITAL NAS COMUNIDADES @

CentrosBR

Os telecentros s3o espagos sem Fins lucrativos, de acesso pablico e gratuito 3s tecnologias da informagso e

i di dos a Internet, disponiveis para diversos usos, onde o acesso é livre,

mas com assisténcia de monitores. Com essas ferramentas, oferecem cursos e atividades de promogdo do

desenvolvimento local. Na pritica, vio além: dio aos moradores das idades onde se um

espago de integragdo, com atividades de cultura, lazer e o que mais a comunidade quiser. Telecentros.BR & um

programa do Governo Federal para promover a inclusio digital da populagdo, a partir da criagdo de novos
! os e do Fortaleci dos ja exi: no pais.

3. Na péagina de gerenciamento clique em login;
4. Digite o usuario, “monitor”, e a senha “qwel23”, e clique em “Login”;
5. No primeiro acesso um aviso de que o telecentro deve ser ativado aparecera;

6. Clique no hyperlink “ativar o Telecentro”, para efetuar a ativacao.
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Gerenciamento Usuérios Login

Telecentros Usudrio
& [

mec.gov.br

Senha ‘

Programa Nacional de Apoio & Inclusiol
Digital nas Comunidades

Gerenciamento Usuérios Logout

Importante' | Vocé precisa primeiro cadastrar o Telecentro para liberar esta Fungio.

registro obrigatério

0.2 Ativagao

0.2.1 Telecentro
Como ativar o Telecentro?

1. Apos clicar no hyperlink “ativar o Telecentro”, a seguinte tela apareceré;
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TEIE nl e Gerenciamento Usuérios Logout

Centros

Importante!
registro obrigatério Estado: ‘ Acre

Municipio: ‘Acreléndia
Ativa o telecentro de acordo com
uma lista pré-cadastrada no
Ministério das Comunicagdes, ou
registra um novo telecentro.

2. Selecione as informagoes correspondentes a seu Telecentro, e siga o passo a passo até concluir a
ativagao;
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Como desativar o Telecentro?

1. Clique em “Gerenciamento” na parte superior e selecione a aba “Telecentro”;

2. Clique na opgao “Desativar Telecentro”.

Gerenciamento Usuérios Logout

Dispositivos Bloqueios  Telecentro

Estagdes

m Seguranga

senha admin. Alterar senha de administrador

Alterar senha administrador
Backup

Administrador; | monitor

|
g‘ergatwar Telen:ent@J Nova senha: ‘ ‘
\

Confirmar novasenha:

l’ 5/ 22



MANUAL DO MONITOR DO TELECENTRO

Como alterar a senha do administrador do Telecentro?

1. Clique em “Gerenciamento” na parte superior, e depois em “Alterar senha administrador” na
lateral esquerda;

2. Altere a senha e clique em "Salvar";

Tele Gerenciamento Ususrios Logout

Centros

Dispositivos Estagdes Bloqueios Telecentro

m Seguranga

senha admin. Alterar senha de administrador

Alterar senha administrader Administrador: ‘ monitor
Backup
Info Nova senha: ‘

0.3 Usuario

0.3.1 Como cadastrar um usuario?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior, e depois clique em “Adicionar usuario”;

2. Preencha as informacoes béasicas do usuério;
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Tele
Centros

1
Usuario
cadastrado

Gerenciamento Usudrios Logout

Adicionar usuario
Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos.

0O campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

Primeiro nome:
Ultimo nome:
Enderego de e-mail:

Senha:

Perfil

Enderego

3. Clique em “Perfil”; logo abaixo, e preencha as informagoes;

Usuério
cadastrado

Gerenciamento Usuérios Logout

Adicionar usuario
Adicionar grupe

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos.

O campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

4. Clique em “Endereco”, logo abaixo, e preencha as informagoes;

Basico

Perfil

Data de nascimento:
Etnia:

Sexo:

Documento:
Numero:
‘Ocupacao:

Renda Familiar:
Renda Individual:
Escolaridade:
Deficiéncia:

Redes sociais:
Cota de disco(Mb):

Endereco

‘ Nenhuma

5. Preenchido o cadastro, clique em “Salvar”.
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TEIE Gerenciamento Usuérios Logout

usudrios grupos

Centros

1
Usuario Basico
cadastrado

Perfil

Adicionar usuario Enderego

Adicionar grupo

Estado: ‘ Acre

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos.

0 campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

Municipio: ‘ Acrelandia

Rua:

Numero:

Complemento:

Bairro:

CEP:

0.3.2 Como alterar o cadastro de um usuario?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior, clique no usuério desejado;

2. Altere o que for necessario, nao esquecendo de recolocar a senha do usuério e clique em salvar;

1
Usuério
cadastrado Ususrio: |jﬂao
Adicionar usuério Primeiro nome: |Juic

Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar, remover - -
erenciar Usuarios e grupos Endereco deemail: | joao@silvacombr

Uttimo nome: | silva ‘

O campo de busca procura por nome,
usuirio ou email. senha: |

Data de nascimento: | ‘

Etnia: | — j‘

seces | ]

Documento: | — j‘
Nomero: |

oh‘pagéu: | — j‘

Renda Familiar: | —— =l

Renda Individual: | e j‘

[— =l

Deficitncia: | Nenhuma El

Redes sociais: | —— il

Cota de disco(Mb): | 1000 ‘

Estado: | Rio Grande do Sul j‘

Municipio: | Alegria E

Rua: | ‘
Numero:

Complemento:

— \

CEP:

Salvar !
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0.3.3 Como encontrar um usuario?

1. Na barra de busca, insira o usuario, nome ou email do sistema para encontra-lo;

|'] localhost:8000/usersfuse. x
¢ lD localhost:8000/users/user/

Gerenciamento Usuirios Logout

usuérios grupos

1
Usuario
cadastrado

Adicionar usuério E-mail Documento

Adicionar grupo ;i 3 joao@silva.combr /

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos.

O campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

0.3.4 Como alterar a sessao de um usuario?
1. No usuério que deseja alterar o tempo de sessao, clique no icone com um relégio;

Atividades Navegador Web Firefox Qua 14:39 Monitor

Mozilla Firefox

http://server/users/user/

& (@ server/users/user/ + @] (B~ coogle a 4 &

Gerenciamento [VHTETSH Logout

2
Usuérios S| Buscer |

cadastrados

Adicionar usuério Usuério E-mail Documento Tempo Agdo

Adicionar grupo =
grup rodrigo rodrigo@email.com 60 min L0

Aqui vocé pode adicionar, 'alterar, semprebom lucas@email.com 60 min P(R‘E
remover e gerenciar usuarios e B

grupos.
O campo de busca procura per nome,
usudrio ou email.

server/users/user/timer/2
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2. Altere o valor da caixa de texto para a quantidade de minutos desejada e depois clique no botao

“Salvar”;
Obs: O tempo minimo é de 60 minutos.

Monitor

Qua 14:55

- c] [v Google Q] @ @

Gerenciamento Usuérios Login

Centros

2
Usuérios Alterar tempo de sess3o do usuério: rodrigo
cadastrados
Tempo de uso(minukos): | 60|

Adicionar usudrio
Sem limite de tempo: [

Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos.

O campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.
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3. Para deixar o usuario sem limite de tempo em sua sessdo, clique no checkbox “Sem limite de

tempo” e entdo clique no botao “Salvar”;
)

Atividades Navegador Web Firefox Qua 14:56 Monitor
Mozilla Firefox

- c] [v Google Q] @ @

i— [ @ server/users/user/timer/1/

Gerenciamento Usudrios Login

Centros

2
Alterar tempo de sess3o do usuério: rodrigo

Usudrios
cadastrados
Tempo de uso(minutos): 60

Adicionar usudrio
Adicionar grupo Sem limite de tempo: %

Agui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usuirios e

grupos.
O campo de busca procura por nome,

usudrio ou email.
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4. O usuério sera alertado 5 minutos antes de ter a sua sessao encerrada.

Portal
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0.3.5 Como bloquear um usuario?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior;

2. Clique no icone de bloqueio associado ao usuério que deve ser bloqueado;

Gerenciamento Usudrios Logout

1
Usudrio (I Y . |

cadastrado

Adidonar usudrio Usuério Nome E-mail Documento Agdo
Adicionar grupe

giovanni Giovanni giovanni@email.com Nao infermado LOF %‘

Aqui vocé pade adicionar, alterar, remover "~ bloguear
gerenciar Usuarios e grupoes.

O campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

3. O usuério sera bloqueado.

Tele. "=
Centros

Gerenciamento Usudrios Logout

usudrios | grupos

1

Usuério
cadastrado

@ Usudrio giovanni blogueado cam sucesso

Adicionar usudrio
Adicionar grupo

Usuério Nome E-mail Documento Tempo Agdo
Aqui vocé pode adicionar, alterar, remover e
gerenciar USUAFIos € Qrupos. giovanni Giovanni giovanni@email.com Nao infermado 60 min POE®
O campo de busca procura por nome,
usuario ou email.
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0.3.6 Como desbloquear um usuario?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior;

2. Clique no icone de desbloqueio associado ao

Gerenciamento

Usuérios

Logout

usudrios  grupos

usudario que deve ser desbloqueado;

1

Usuério
cadastrado

Adicionar usuério Usudrio Nome

Adicionar grupo " "
aree giovanni Giovanni

E-mail

giovanni@email.com

Documento

Nao informado

[ oenm

Tempo Aco

60 min 9@%&‘

Aqui vocg pode adicionar, alterar, remover e
gerenciar Usuarios e grupos.

O campo de busca procura per nome,
usudrio ou email.

3. O usuério sera desbloqueado.

desblogue

Gerenciamento

Usuérios

Logout

usudrios | grupos

1

Usuério
cadastrado

@ Ususrio giovanni desbloqueado com sucesso

Adicionar usuério
Adicionar grupo

Usuério Nome
Aqui vocé pode adicionar, alterar, remover e

gerenciar usuarios e grupos. giovanni Giovanni

E-mail

giovanni@email.com

Documento

Nao informado

Tempo Agdo

60 min FOTE

O campo de busca procura por nome,
usuario ou email.
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0.3.7 Como exibir os usuarios online?

1. Clique em “Gerenciamento”’ na parte superior;
2. Selecione a aba “Estagoes”;

3. Todos os usuarios conectados serao listados na pagina.

Gerenciamento Usudrios Logout

Dispositivos Estagdes Bloqueios Telecentro

Gerenciamento
- Clientes

IP MAC Usuérios Online

192.168.0.24 00:21:91:87:55:8¢c giovanni

Aqui vocé pode verificar as estagoes
conectadas 3o servidor  do
telecentro.

192.168.0.21 f0:7d:68:65:37:d9 maonitor
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0.3.8 Como encerrar a sessao de um usuario?

1. Na aba “Estagoes”, clique no icone de encerramento associado ao usuario que deve ter a sessao
encerrada;

TEIE & Gerenciamento Usuérios Logout

Centros

Dispositivos  Estacdes Bloqueios  Telecentro

E Gerenciamento

= Clientes P MAC Usuérios Online

192.168.0.24 00:21:91:87:55:8¢c giovanni

Aqui vocé pode verificar as estagdes
conectadas ao  servidor do
telecentro.

192.168.0.21 f0:7d:68:65:37:d9 monitor

TEIE ¥ Gerenciamento Usudrios Logout

Centros

Dispositivos  Estacdes Bloqueios  Telecentro

E Gerenciamento

= clientes & Usuério desconectado com sucesso

IP MAC Usuérios Online
Aqui vocé pode verificar as estagdes
conectadas ao  servidor do 192.168.0.24 00:21:91:87:55:8¢c
telecentro.

192.168.0.21 f0:7d:68:65:37:d9 monitor

2. O usuério ird receber uma mensagem avisando que a sua sessao serd encerrada em 5 segundos.
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11:16 Portal

ada em 5 segundos.

0.3.9 Como desligar o terminal de um usuario?

1. Na aba “Estagoes”, clique no icone de desligar associado ao terminal que deve ser desligado;

Gerenciamento Usuérios Logout

Dispositivos  Estagbes Bloqueios  Telecentro

Gerenciamento

= Clientes P MAC Usuérios Online

192.168.0.24 00:21:91:87:55:8¢ giovanni

Aqui vocé pode verificar as estagdes
conectadas a0 servidor do
telecentro.

192.168.0.21 f0:7d:68:65:37:d9 monitor

2. O usuério ird receber uma mensagem avisando que o seu terminal sera desligado em 5 segundos.
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TEIE Gerenciamento Usudrios Logout

Centros

Dispositivos Estagdes Blogueios Telecentro

Gerenciamento
Clientes

=

o Terminal desligado com sucesso

P MAC Usuérios Online Agdo
Agqui vocé pode verificar as estagoes
conectadas ao servidor do
telecentro.

192.168.0.24 00:21:91:87:55:8¢ - [a]

192.168.0.21 f0:7d:68:65:37:d9 monitor

(& Terminals
i

0.4 Grupo

0.4.1 Como cadastrar um grupo?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior, e depois clique em “Adicionar grupo”;

2. Preencha o nome do grupo, habilite ou ndo a impressao, selecione usuério(s) e clique em “Adici-
')
onar”.
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| localhost:8000/usersfgro. x

e [D localhost:8000/users/group/include/

Logout

TEIE Gerenciamento Usudrios

Centros

1
Grupo

cadastrado

Nome: ‘

Habilitar Impressao?
Usuarios: monitor
joao

Adicionar usuirio
Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos. i do "Control” (ou "C

uma opgdo.

O campo de busca procura por

nome, usuario ou email.

d" no Mac) para selecionar mais de

0.4.2 Como alterar o cadastro de um grupo?
1. Clique em “Usuéarios” na parte superior, e selecione grupos logo abaixo;

2. Clique no grupo em que deseja fazer alteragoes, altere o que for necessario e clique em "Alterar";

TEIE s Gerenciamento Usudrios Logout

Centros

1

Grupo
cadastrado

Nome: ‘ grupo1

Habilitar Impressao?
Usudrios: monitor
joao

Adicionar usuario
Adicionar grupe

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usudrios e
grupos. i "Control” (ou "Ci

uma opgao.

O campo de busca procura por nome,

usudrio ou email.

" no Mac) para selecionar mais de
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0.4.3 Como adicionar usuario a um grupo?

1. Clique em “Usuéarios” na parte superior, e selecione grupos logo abaixo;
2. Clique no grupo em que deseja adicionar usuério;

3. Selecione os usuéarios que deseja adicionar e clique em "Adicionar";

Gerenciamento Usuérios Logout

usudrios grupos

Grupos Nome: ‘
cadastrados

Habilitar Impressao?

Adicionar usuirio
Adicionar grupo

Usuarios: monitor

Aqui vocé pode adicionar, alterar, [
remover e gerenciar usuirios e hd
grupos. i "Control” (ou "Ct " no Mac) para selecionar mais de

O campo de busca procura por uma opgao.

nome, usudrio ou email. m

0.4.4 Como remover permissao de impressao de um grupo?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior, selecione grupos logo abaixo;

2. Na linha do grupo que se deseja remover a permissao, clique no icone da impressora;
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Logout

TEIE 9 Gerenciamento Usudrios

Centros
v

1
Grupo Usudrios

Grupo
cadastrado grupol Jozo

Adicionar usuario
Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usuarios e

grupos.
0 campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.

0.4.5 Como remover um grupo?

1. Clique em “Usuérios” na parte superior, selecione grupos logo abaixo;

2. Na linha do grupo que se deseja remover a permissao, clique no icone da lixeira na coluna "Acao";

|"] localhost:8000/users/gro. %
(] lD localhost:8000/users/group/

Gerenciamento Usudrios Logout

usudrios grupos

Usudrios

1
Grupo
Grupo
cadastrado grupol Jozo

Adicionar usuario
Adicionar grupo

Aqui vocé pode adicionar, alterar,
remover e gerenciar usuarios e
grupos.

0 campo de busca procura por nome,
usudrio ou email.
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0.5 Dispositivos

0.5.1 Como adicionar impressora?

1. Clique em “Gerenciamento” na parte superior, selecione a impressora desejada logo abaixo;

2. Clique em instalar;

Gerenciamento Usuérios Logout

Dispositivos Estagdes Bloqueios Telecentro

Gerenciamento

A Nao e A 5
Impressoras ! Nao existem impressoras configuradas neste servidor.

Impressora
Selecione suaimpressora

Webcam
Aqui vocé pode adicionar e Samsung ML-2850D 'm

configurar uma impressora
conectada neste telecentro a partir
de uma lista pré-selecionada. Tenha
certeza de selecionar a impressora
correta na lista ao lado de acordo
com o seu madelo!
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